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Oggetto: Richiesta di preventivo per impiegata contabile in sostituzione maternità 
 
Buongiorno. 

L’Azienda Speciale Servizi Sanitari di Vergiate ha la necessità di numero 1 impiegata amministrativa in 

relazione alla previsto periodo di assenza per maternità della ragioniera in forza alla Azienda. 

La persona che cerchiamo dovrà svolgere mansioni relative a: 

 contabilità aziendale  

(es. : prima nota, registrazioni attinenti a: fatture clienti e fornitori, cassa e banca, incassi delle 

farmacie, oltre al deposito giornaliero degli incassi in banca e alla comunicazione mensili incassi allo 

Studio Commercialista; registrazione e verifica fatture fornitori, gestione scadenzario, emissione e 

registrazione mandati di pagamento fornitori e pagamento F24, autorizzazione RIBA,  registrazione 

movimenti incasso del Poliambulatorio,  emissione e registrazione fatture clienti SAD) 

 gestione dei Dipendenti  

(verifica e controllo delle ore dei lavoratori, conteggi ferie, malattie e buoni pasto; invio dati a Studio 

Commercialista per emissione cedolini, gestione dei pagamenti on-line dei cedolini; consegna 

cedolini e buoni pasto e pagamenti ai fondi dei TFR dipendenti e al  fondo est)  

 attività di carattere generale per l’Azienda Speciale quali richiesta dei numeri CIG e gestione 

Determinazioni e Deliberazione 

Viste le numerose attività che devono essere svolte bisogna prevedere un periodo di affiancamento 

all’impiegata prima del periodo di assenza per maternità che si prevede inizierà con marzo 2019. 

Chiediamo a codesta Agenzia Interinale di sottoporci dei preventivi nelle 2 ipotesi di impiego: a 30 

ore/settimana per il periodo di affiancamento e a 40 ore/settimana nel periodo di sostituzione maternità. 

La persona scelta deve essere inquadrata secondo il CCNL aziende farmaceutiche speciali al 4° livello. 

Eventuali altri chiarimenti di carattere professionale potranno essere richiesti al Direttore d’Azienda dott. 

Giovanni Zanetta attraverso il suo indirizzo e-mail o al cellulare. 

Vi ringraziamo fin d’ora della collaborazione. 

Cordiali saluti, 

Tamborini Giampietro       

Presidente ASSSV 

 

dott.  Zanetta Giovanni 

Direttore Sanitario ASSSV 


